BATISCRIPT

POUR UNE LIVRAISON REUSSIE

Guide utilisateur

Partie 4 — Comptes rendus de chantier




A

Changement de
version module de
compte rendu




Une nouvelle version a télécharger

Le compte-rendu de chantier de BatiScript évolue a partir de la 1.27

@© Compte-rendu de réunion n°1 - L'Oguste

Coardination

En passant a la nouvelle version,
veillez a synchroniser.

= Reunion du jour

Proces verbal n° | 1

Présences - Coordination

Date 01/01/2015 &

Prochaine réunion PR TR ey "Compte rendu™ est disponible | A

Date . . N .

1. Sivous travaillez a plusieurs sur
higtie un méme compte-rendu, veillez
Lieu a ce que tous les utilisateurs

synchronisent leurs données.
Délai d'acceptation

Délai jours

2. Le dernier utilisateur a
synchroniser pourra alors passer
a la nouvelle version.

3. Synchronisez ensuite pour
diffuser le nouveau compte
rendu
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Ergonomie de
gl |’'interface de saisie
o des comptes rendus




Compte-rendu dynamique

Le compte-rendu de chantier de BatiScript permet de dématérialiser vos réunions d’avancement par chantier.

Bénéficiez de I'appareil photo de la
tablette et du stylet pour saisir
directement vos observations sur le
terrain.
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Démarrez la réunion suivante a partir
des dernieres notes saisies.

Envoyez votre compte-rendu a tous
les intervenants des la fin de la
réunion.



Navigation

® Demo n°1 - L'Oguste

Informuations Réunion du Jour

1 Onglets principaux

Numérode CR | 1

Sous-onglets

Date 28/01/2022 [

Prochaine réunion

Heure 08:00®

Date | 04/02/2022 1 | AearZone de saisie

Lieu Sur le chantie

Ordre du jour

Délai d'acceptation

Delai jours
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Les onglets principaux du compte-rendu
permettent de passer d’'une partie de la
réunion d’avancement a la suivante de
maniere simple.

Les sous-onglets sont dynamiques et liés a
I'onglet actif de la partie 1. lls permettent
de diviser le compte-rendu pour une
lecture plus claire.

La zone de saisie permet de renseigner les
différentes informations selon l'onglet et le
sous-onglet sélectionnés.

Le bouton « Notes Libres » permet d’accéder
aux notes saisies dans 'interface de prise de
notes afin de les glisser/déposer dans le
compte-rendu ou de les affecter aux
différents intervenants et prestataires.

Cet outil ne sera bient6t plus disponible.

Il est remplacé par I'application Android et
iOS « Notes Libres », qui permet d’effectuer
de la prise de notes sur le terrain et de les
importer dans BatiScript par la suite.



Composant de saisie au stylet

4 Chantier
y

Prevu 06/06/2022 - 17/06/2022 Ree| 07/06/2022

0 g 6 1 s 2B~
Prevoir de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture

@© Compte-rendu de réunion n°1 - Immeuble B €@ =

Heéumnon Jinat Sum par kot

Photos

Inspection commune SPS

| |
Uegent
Intempénes y

Avancement

Inspection avec sous-traitants a prévoir

© © 6 @ 0

Valder out afficher  Tout cacher Mode Edition

Script £ Go
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Le composant de prise de notes est un outil
ergonomique directement intégré dans le
compte-rendu.

Il permet a l'utilisateur de mettre en forme tres
rapidement ses observations en venant cliquer-
glisser les trois modeles a sa disposition: les titres,
les taches et les notes.

Le résultat obtenu est un rapport au format Word
ou PDF reprenant les différents paragraphes saisis
et respectant la hiérarchisation des informations
(titre/note).

Passer un champ en mode saisie au stylet en
cliguant sur I'icone de stylet.
L

"Q ~ Un champ de saisie plus large s’affiche
tandis que I'application apparait grisée, en
mode « buvard », vous permettant de
prendre appui sur la tablette pour écrire
plus aisément.

g Vérifier la saisie instantanément grace a la
reconnaissance de caractéres a la volée puis
valider.



Ajout d’un élement

Cliquer sur un des deux éléments (Titre,
Tache, Note) de la partie « Modeéles », le
glisser dans la zone de saisie puis relacher.

@ Compte-rendu de réunion n°2 - Bellangerais 0

General Coordination Sum par lot

1 Gros ceuvre
Magonnenedso

Crédale:  oame/2022
VISA émis le 17/01/2022 sur plan sous-sol @ Notons qu’un titre peut contenir les deux

éléments. Cela permet de créer facilement
des paragraphes.

2 Plomberie

Chantier

el i ] e i et sidd kvl Un élément Titre dans un autre devient alors

¥\ & & gL B un sous-titre.
8 Clolsons/Sols > R ~ . .
Koukeoks Swkss SARL Prévoir de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture
9 Porte Fenét ! quand I'entreprise Kouteau Swiss aura fini le placo
e ' Crede e o1/06/2022 Rappai2! o | 20| [ Lvgont

Prévy 03/06/2022 - 99062022 Fome) 03/06/2022 - 080082022

Mettre des securites sur les cables

»
Crooe o ov/0u/2022

Script .{.q)'r.' 30

Propriétés Script&Go 2019 — Tous droits réservés



Suppression d’un éléement

@ Compte-rendu de reunion n°1 - Bellangerais

1 Gros e ¥ A[ Eudes

Magumnenefh Co

2 Plomberie Crtee v LAt
T i @) VISA émis le 17/01/2022 sur plan sous-sol

3 Blecwricite

AT

7 Pentwre

Poyrife

8 Coisona/Sels Y A5 T
Koniloe - W

de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture quand l'entreprise Kouteau Swiss aura fini le

9 Porte Fendere

Kenstrem

1Y
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Cliquer sur I'élément a supprimer et le faire
glisser dans la corbeille.

L'élément supprimé apparait dans la
corbeille.

- L'élément supprimé demeure visible dans la
corbeille tant que celle-ci n’est pas vidée et
peut ainsi étre rétabli dans la zone de saisie.

Pour ce faire, cliquer sur I'élément dans la
corbeille et le glisser dans la zone de saisie a
I'emplacement souhaité.

Pour vider la corbeille, cliquer sur la croix
rouge a droite de I'indication « Suppression »
de la corbeille.



Copie d’un élément

@ Compte-rendu de reunion n°1 - Bellangerais

Saare gl et

1 Gres wowvre
MagumnenethCo

MW
2 Pomberie e

Plombennd

is le 17/01/2022 sur plan sous-sol

3 Blecwricite

st 4[ Chantier

7 Pemtire UPPRESSION X

Pyt fe

8 Coisona/Sels " LXKy

Konito - A

Prévoir de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture quand l'entreprise Kouteau Swiss aura fini le
9 Porte Fenéere ’

Keaste placo
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Cliquer sur I'élément a copier et le faire
glisser dans la zone « Copier/Coller ».

L'élément a copier apparait dans la zone
« copier/coller ».

L'élément a copier demeure visible dans la
zone «Copier/Coller » tant que celle-ci n’est
pas vidée et peut ainsi étre collé dans la zone
de saisie de multiples fois.

Pour ce faire, cliquer sur I'élément dans la
zone « Copier/Coller » et le glisser dans la
zone de saisie a I'emplacement souhaité.

Pour vider la zone « Copier/Coller », cliquer

sur la croix rouge a droite de I'indication
« Copier/Coller » de la corbeille.

10



Hiérarchisation des informations

@ Compte-rendu de reunion n°1 - Bellangerais

Saste gl et

1 Gres wwvre
MagumnenefhCo

2 Mlomberie
Plombernd

0172022 sur plan sous-sol

3 Blecuricite

e f

7 Peintwee

Pyt B

8 Coisowa/Sols P ALY e
Meuihoons Sums SA

@) Prévoir de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture quand I'entreprise Kouteau Swiss aura fini le
9 Porte Fenéere ’

Kesste A placo
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T
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I

Pour intégrer une note dans un dossier
« Titre », il faut glisser-déposer la note sur la
zone de Titre.

" Cette manipulation permet de facilement
hiérarchiser les informations du compte-
rendu. Cette hiérarchisation sera maintenue
dans le compte-rendu au format PDF.

Un clic sur les fleches © et 4
permettent respectivement d’ouvrir ou de
réduire un dossier « Titre ».

11



Enrichissement des notes

@ Compte-rendu de réunion n®1 - Bellangerais

Som par kn

1 Geus uvrw

MagonnermaGo
2 Plomiberic ~ Crie I o2l
[ @ VISA émis le 17/01/2022 sur plan sous-sol
3 Blectricite
A[ Chantier I
- ) x
B% révu OO 2002 110/, Reet orei 2
G I S L v E ~

o Prévoir de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture quand |'entreprise Kouteau Swiss a ile

9 Porte Feniétre placo
Créde b o1 Rapped 2 = PM Shgest
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Les nouvelles notes rédigées apparaissent avec une
bordure noire tandis que les anciennes notes ont une
bordure classique. Les nouvelles notes apparaitront avec
un fond grisé dans le rapport exporté.

Enrichissement des notes :

Date de saisie de la note (recliquer pour annuler)

Ajouter la date a laquelle I'action doit démarrer ou la
date de cl6ture de I'action (recliquer pour annuler).

Ajouter un rappel a une action n’ayant pas encore été
effectuée (recliquer pour annuler).

'
m?,-

La case PM « Pour Mémoire » indique un élément
communiqué a titre d’information dans le compte
rendu (recliquer pour annuler). Quand une tache est
créée elle apparait avec une barre rouge a I'export.
Avec le bouton « PM » ,ce n’est pas le cas car il s’agit
simplement d’un Pour Mémoire ».

_,..Q Q@

En cliquant sur + vous pouvez numéroter le rappel et
évaluer ainsi son degré de retard et de lancer les
procédures de pénalités.

Renseigner I'état de I’action a savoir « A faire »,
«Fait » ou « En cours ». Ou une « note ». §'il s’agit
d’une simple note, choisir I'état « Note ».

A\
H‘Qﬂ

Une action notée « Fait » pourra étre automatiquement
supprimée des comptes rendus suivants.

Une action « En cours » permet d’ajouter un pourcentage
d’avancement (manuellement). Et une date de début
réelle

« Urgent » permet de faire apparaitre la note en gras

et en rouge dans le rapport exporté. 12
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Modification du style des notes

Pour modifier le style d’un texte, il faut le sélectionner puis cliquer sur le style souhaité.
Le style choisi sera respecté dans le compte-rendu exporté.

o Passer le texte en gras
9 Passer le texte en italique
9 Souligner le texte

e Modifier la couleur du texte

e Surligner le texte

A Chantier

m 6612022 - 17/06/2022 Réel:| 07/06/2022 | - En cours

G | S5 &£ v ¥~

Prevoir de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture quand I'entreprise Kouteau Swiss aura fini le
placo
Crééele:| 01/06/2022 Rappel2 | + | PM
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Ajout de photos

® Demo n°1 - L'Oguste

1 Magonnerie <
CHARPENTE COUVERTURE F ~

2 Electricité
ELEK

3 Plomberie : NOTE

Plormbene Robert

4 Menuiserie intérieur
MENUSSERIE ALU MIROIT M

iC
5 Serrurerie ¢ .

MENUISERIE ALU MIROIT M~

6 Peinture
JEAN RICHARD PEINTURE

7 Charpente "
CHARPENTE COUVERTURE | °

5 r|:'..'.{.(")'r.'ic
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Réurion Glndy s Cooedination SUNIBaE ot

Etudes

Créée e 28/0172022

| VISA émig7/01/2022 sur plan sous-sol

4  Chantier

25 % Préevu o022

1 Prévoir de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture quand
i ouverture Porter aura fini le placo

B Prendre une photo

.

2 \ Importer un fichier depus le disque
@ Dessiner un croquis

@ Importer un fichier depuis les documents

@ Extrait de plan

Ajouter des images en cliquant sur 'icone photo
du modeéle « Note » :
* Prendre une photo
* Importer un fichier : possibilité d'importer
une image ou la premiéere page d'un
document PDF, Excel ou Word.
* Depuis le disque
* Depuis la GED
* Dessiner un croquis
* Extrait de plan

Ajouter des images et profiter des options de
I'appareil photo (rognage, annotation
manuscrite, horodatage...).

Définir la taille d’affichage
desimages de la notedans
le rapport imprimé : |r |
Miniature, Moyen ou

Grand format (idéal pour

un plan détaillé ou une

capture d’écran d’un

tableur par exemple).

Possibilité d'importer un fichier BCF (issu du
BIM) qui sera converti en note.



Galerie de photos

La galerie de photos permet de visualiser et d’éditer
les photos d’une note.

Son2en

Hoaen

o Cliquer sur I'une des photos d’une note pour
ouvrir la galerie.

Les photos de la note sont affichées sous forme
d’une liste de miniatures.

Possibilité d’ajouter des photos depuis la liste.

Possibilité d’annoter, de sauvegarder ou de
supprimer la photo visualisée.

Possibilité de zoomer la photo visualisée.

®© 6 © ©
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Saisie des comptes
rendus




Accéder au module « Comptes-rendus »

0 Cliquer sur le chantier a gérer
Les tuiles permettant d’accéder aux différentes
fonctionnalités apparaissent.

Cliguer sur « Comptes-rendus ».

9 Les différents comptes-rendus créés
apparaissent.

_‘;c'rir.-.-.{.q)"'fjn Cliquer sur un compte-rendu existant pour

I’éditer ou sur « Ajouter un compte-rendu »
Propriétés Script&Go 2019 — Tous droits réservés pour en créer un nouveau. 17



Création d’'un compte-rendu

Cliguer sur « Ajouter un compte-rendu »
pour ajouter un nouveau compte-rendu :
© Comptes-rendus - Formation ) )
-« Vierge » : pour ajouter un nouveau
p compte-rendu totalement vierge
-« A partir d’'un modele » : pour ajouter un
compte-rendu depuis un modele créé
préalablement.

Nom v

AT
e -

Pour créer un modele de compte-rendu, voir

. ©
- création modéle de compte-rendu
S vaa CEnGie: tar Remplir le nom du nouveau compte-rendu
ouvesu compte-rendu

lors de la création d’'un compte-rendu
vierge OU choisir votre modele de compte-

Valider rendu parmi ceux créés.
Les comptes rendus créés sont disponibles
Nom.y sur cette interface. Vous retrouverez vos

Compie-men (e oo

' ‘ comptes rendus mais aussi ceux créés par
d’autres intervenants ayant accés aux mémes

: chantiers. Vous pouvez éditer leurs comptes

rendus.

Compie-1endu de 1durion

@ Le message suivant apparaitra si vous éditez
un compte-rendu qui a été modifié par un
autre intervenant et que vous n’avez pas
synchronisé :

~ ! _Les comptes rendus ainsi que les modeles peuvent étre
Q renommés. Sélectionner le compte-rendu ou le modeéle a
2 renommer et cliquer sur l'icbne « Renommer le compte-
.":-."I!..'if-s) [&Ts]
rendu ».

Propriétés Script&Go 2019 — Tous droits réservés
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Réeunion - Informations

Renseigner les informations de la réunion du jour
(n° de PV, date)

® Demo n°1 - L'Oguste

Lorsque vous créez une nouvelle réunion, la date
de celle-ci est automatiquement fixée a J+7 de la
réunion précédente. La date de la nouvelle
réunion peut-étre modifiée en cliquant sur le
calendrier a droite de la mention « Date ».

S

Informations Réunion du jour

Numeéro de CR

Date 28/01/2022 [

Programmer la prochaine réunion (date, heure,
lieu et ordre du jour)

Prochaine réunion

S

Date 04/02/2022 2 | A définir Lorsque vous choisissez I'heure de votre
prochaine réunion, la date de convocation de vos
Fagife 08000 intervenants et prestataires sera

Lieu Sur le chantier automatiqguement modifiée en conséquence.
Vous pouvez choisir de ne pas indiquer la date de
la prochaine réunion en cliquant sur « A définir ».

Ordre du jour

9 Programmer le délai d’acceptation.

Délai d'acceptation

Delai jours

gt @ Par défaut, le délai est fixé a 8 jours. Ce délai est

— modifiable.
= -
5 Opération . Formation
Q ‘ L‘y—_g& N Allsire ANCL2S
R il s 0 S Les informations générales se retrouvent en
e s thantien 35700 -
liighoneds deuxieme page du compte-rendu PDF.

chantier

LY - .
Q Les logos de I'entreprise et du programme
sont paramétrables depuis les informations
.":'-:"i['.-:f.(")‘f.':cl Prochain rendez-vous le 07/03/2017 a 08:00, sur le chantier. générales du gestionnaire de chantier.

Compte-rendu de réunion n® 1 du 28/02/2017-5S9

19
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Réunion — Présences Coordination

@ Compte-rendu de réunion n®1 - Skyscraper . . . .
Cliquer sur « Présences — Coordination »

Reasrnon

Entreptise Efectf Convoqué Prés. Exc Abs.  COMOON  pinglies Difusion Les cases a cocher permettent :
* devalider la présence de personnes convoquées
(présent/excusé/absents)
@ 2 | J * de les convoquer a la prochaine réunion
Attiss Dumbledore @ @ O ® O @[z @] | @ * de placer une pénalité au contact
I oXC) O O o O [j# ® * de choisir a qui diffuser le compte-rendu

* de mettre un effectif au niveau de I'entreprise
* de placer une pénalité au niveau de son
entreprise

nMOor

— i

L
“Q ~Vous pouvez choisir de tout cocher/décocher pour

les absences/présences/convocations/diffusion.
T

“(7~ L’heure de convocation affichée correspond a
I’heure de votre prochaine réunion indiquée dans
I'onglet «Informations». Lorsque vous modifiez
I’horaire de convocation d’un des participants, cet
horaire apparait dans un encadrement de la
couleur du theme.

Pen Pen 9 Les intervenants assignés au chantier se retrouvent

ENTREPRISE ADRESSE REPRESENTANT TEL/FAX/M  Cn P/A/F_ECMI £ a: At Eff en deuxiéme page du compte-rendu PDF.

M. Albus Dumbledore
Professeur
59 Bd d'Armorique albus@gmail.com
35000 RENNES M. Gilderoy Lockhart
Prof
gili@ email fr

| Pas de contact associé | C
- - MOE Monster inc P 1
Loript .{.(") Go {08:00

Tel. : 0706040404 P

MOA Script&Go

Tel : 0102010208
Port. : 0605050505

20
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Réunion — Présence Entreprises

9 Cliquer sur « Présences — Lots »

do rdination  Susd pa Ao Les cases a cocher permettent :
’ ; ‘ * de valider la présence de personnes convoquées
M ikt 9"’("““::::::""’" Soiea oo (présent/excusé/absents)
‘ * de les convoquer a la prochaine réunion
* de placer une pénalité au contact
* de choisir a qui diffuser le compte-rendu
Louis Paul Catlete O ® O @|ozo0®]|| | © * de mettre un effectif au niveau de l'entreprise
2 Elactricius * de placer une pénalité au niveau de son
Hecticitéata - entreprise

“Q -Vous pouvez choisir de tout cocher/décocher pour
les absences/présences.

Louis Luenidew

T

=~ - L’heure de convocation affichée correspond a
Q I’heure de votre prochaine réunion indiquée dans
I'onglet «Informations». Lorsque vous modifiez
I’horaire de convocation d’un des participants, cet
horaire apparait dans un encadrement de la
couleur du théme.

Pen Pen
ENTREPRISE ADRESSE REPRESENTANT TEL/FAX/M Cn P/AJECH+1 B2 Eff . , . Y
1/TAN] & A Afficher 'email ou le téléphone des contacts ou de

20 avenue Jean M. Louis Paul Caillete I'entreprise
1 Magonnerie Maconnerie&Go | Jaures Gérant P 08-00 | X ’
56100 Lorient B |
2 | Electricité | Electricité&Go | 75000 Paris . ) Py
: Les entreprises assignées au chantier se retrouvent
3 Plomberie Plomberie&Go 72100 Le Mans M. Jean Robinet Port. : 7 B9 87 52 14 A ol X i
jean.robinet@eau.com ; 08:00 en deuxieme page du compte-rendu PDF.
Kouteau Swiss Pas de contact associé c |
o L = Menuiserie SARL 75000 Paris P 08:00;' X
Script £y Go
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Geénéral - Photos

® Demo n°1 - L'Oguste

Batiment 1
Crésde b 28/012022

Plan RDC

Crédée Je 2850172022

' Photo facade

COPIER/ICOLLER R

Ty
1- PHOTOS

Batiment 1

o Cette section du compte-rendu permet de
prendre des photos d’avancement du
chantier chague semaine.

Ces photos se retrouvent dans la section
e « Photos » du compte-rendu PDF.

DATES PREVUES STATUT ) |

Script .{.q)'r.' 30
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Général — Remarques TCE

Cette section du compte-rendu permet de
saisir des observations « tous corps d’état »

® Demo n°1 - L'Oguste

Ces notes se retrouvent dans la section

« Remarques TCE » du compte-rendu PDF.
Echafaudage Ouest

A FAIR v Prévu e 1a/03/022
TACHE @ Ne pas utiliser le nouvel échafaudage
Crece le s 2vovaeas Urgemt
4  Horaires
Cride bo - 200012022 ™

l Horaires de travail modifiées (Vigipirate)

2 - REMARQUES TCE DATES PREVUES

Echafaudage Ouest

- . Début : 14/02/2022 A FAIRE
28/01/2022 -N till | | &chafaud .
foaf e pas utiliser le nouvel échafaudage Fin : 18/02/2022 URGENT I
Horaires
28012022 -Horaires de travail modifiées (Vigipirate) PM

Script .{.q)'r.' 30
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Général — Sante, Hygiene, Securite

® Demo n°1 - L'Oguste o Cette section du compte-rendu permet
de saisir des observations concernant la
santé, I'hygiéne et la sécurité.

Sumt par lot

90 % 07/02/2022

1100272022

Préva el ov/02/2022

Mhaotos

Nevsisaads T8 ; Mettre des sécurité sur les cables se situant sur le passage e Ces notes se retrouvent dans la section
' ' \cHE Cratele: | amoL022 « Santé, Hygiéne, Sécurité » du compte-
] Stessen : rendu PDF.
. v Créée le.  2801/2022 o)
VIC, PPSPS NOTE
Inspection prévu le 12/02/2022
Intempénes x
x o = . a =
3 - SANTE, HYGIENE, SECURI'ITZ DATES PREVUES

Début : 07/02/2022
Fin : 11/02/2022

28/01/2022 -Mettre des sécurité sur les cibles se situant sur le passage Début : 07/02/2022

28/01/2022 -Inspection prévu le 12/02/2022 PM

Script .{.q)'r.' 30
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Général - VIC, PPSPS*

Cette section du compte-rendu permet au
coordinateur du chantier de dater la remise
des documents de sécurité (VIC, PPSPS) par
les différentes entreprises.

@®© Demo n°1 - L'Oguste

POSPS

Ces informations se retrouvent dans la
Serrurerie - MENUISERIE ALU MIROIT MACONNE GENERALES v

section « VIC,PPSPS » du compte-rendu PDF.

SUPPRESSION X

e
]

ViC PRSPS
I Electricité - ELEK G Les entreprises affectées au chantier lors de
6 I'ajout des intervenants apparaissent par
* peses défaut dans la zone de saisie. Notons qu’en
Peinture - JEAN RICHARD PEINTURE v effectuant un glisser-déposer de I'élément
= zes « entreprise », on peut ajouter une nouvelle
T o entreprise a la liste ou insérer une entreprise
sous-traitante en glissant I'élément sur une

" po— entreprise déja créée.

Maconnerie - CHARPENTE COUVERTURE RENOVATION MACONNER v

COPIER/COLLER R

Plomberie, sanitaire, VMC - Plomberie Robert v

L _J

. 4 VIC, PPSPS
Entreprise VIC PPSPS

BTP Saols - Cloisons/Sols 02/03/2017
Electrik - Electricité 9 22/03/2017
LaVerte - Menuiserie Extérieure

LaVerte - Menuiserie Intérieure

* VIC : Visite d’inspection commune
PPSPS : Plan particulier de sécurité et de
protection de la santé

Mopier - Plomberie
Peintres&Co - Peinture
TUYAL - Plomberie

Script .{.q)'r.' 30
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Général — Intempeéries

@© Demo n°1 - L'Oguste

Début

e fin o202

Averses constantes empéchant d'avancer le lot Charpente couverture

Averses constantes empéchant d'avancer le lot Charpente

couverture e

Script .{.q)'r.' 30
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31/01/2022

Cette section du compte-rendu permet
de saisir des observations concernant
les intempéries.

Il est possible de directement
renseigner les dates de début et de fin
de I'événement.

Ces notes se retrouvent dans la section
« Intempéries » du compte-rendu PDF.

FIN |

02/02/2022
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Général — Avancement

Cette section du compte-rendu permet de
saisir les dates prévisionnelles et réelles de
réception des avancements du chantier, ainsi
gue le pourcentage d’avancement.

@®© Demo n°1 - L'Oguste

Gros CEuvre Ces notes se retrouvent dans la section

emarques TCE 25%  Prvu. | dmez - owelnon  Red.| amiaen -« Avancement » du compte-rendu PDF.
Canté, Hygidne, Sécurite el Terrassement -\Q -
e Crédele: | - sumasn Rappa2 | e L'élément « Groupe » permet de nommer la
o Préva:  oT/3/2020 1100372022 b M2 - 2amenon zone en travaux et les éléments
— Piquetage des fondations « Avancement » permettent de saisir les
BNEIRME Crédele: 2mon202 différentes étapes se succédant lors de la

Second (Euvre construction de cette zone.

6 - AVANCEMENT DATES PREVUES STATUT |
Gros (Euvre
EN COURS
. Jo2 URGENT
Début : 21/02/2022 _ .
5 Début : 22/02/2022
28/01/2022 -Terrassement 9 Fin: 01/03/2022
25%
Rappel 2
FAIT

Début : 07/03/2022

28/01/2022 -Piquetage des fondations Fin: 11/03/2022

Début : 14/02/2022
Fin: 28/02/2022

Script .{.q)'r.' 30
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Mode édition — ajout d’un nouvel onglet

Le mode édition permet aux profils autorisant le « Mode édition » de créer un ou plusieurs onglets personnalisés. La création de nouveaux onglets n’est possible que pour la section

« Général » du compte-rendu.

4 Fude

e
L) VISA dwrds be 17/01/2022 sur plan sous-sol

&£ Ohantier

L - - » e

Frévoir do ropasser dans le Hak RDC pow refaire peinture quand

Fentreprne Charpente Coweerture Porter mara tini le place

- - —

5 'I:.'f.s)"'.':xi
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Cliquer sur « Mode
édition»

Photos
Remarques TCE
Sande, Hygiene, 54
Vit

Intemiper ks

Avanoement

Le nouvel onglet apparait

Présences #

Coardination #

Uicone indique que
les onglets seront affichés
dans l'interface de
compte-rendu. Au clic,
I'icone M apparait. Elle
indique que I'onglet est
masqué et n’apparaitra
pas dans l'interface.

Vous pouvez aussi cacher
les sections principales
exemple : cacher la
section « Général »)

Suivi par lot # Annexes #

a gauche de I'écran.

Un onglet personnalisé
peut étre supprimé,
cependant cela entrainera
la suppression définitive de
toutes les notes qui lui sont
associées.

Nouved onglet

Cliquer sur « Nouvel
Onglet »

Renseigner le nom du
nouvel onglet.

Lordre d’affichage des
onglets peut étre modifié
par simple glisser
/déposer.

Cliquer sur @ pour

quitter le mode édition

28



Coordination

Cette section du compte-rendu est divisée en
autant de sous-onglets qu’il y a
d’intervenants auxquels ont été affectés des
réles.

® Demo n°1 - L'Oguste

Créde e w002

At Ces notes se retrouvent dans la section
A bien mis a jour le plan B51

« Coordination » du compte-rendu PDF, par
intervenant.

Une note « A faire » inclut dans le fichier
exporté une barre rouge indiquant que la
tache est a faire a I'entreprise. En cliquant sur
« PM », la barre rouge n’apparaitra pas.

7 - COORDINATION DATES PREVUES STATUT

- Script&Go - MOA : e

- Monsters inc - MOE :
28,/01/2022 -A bien mis a jour le plan B51

Script .{.q)'r.' 30
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Suivi par lot

®© Demo n°1 - L'Oguste

Réunion WNeT Coordination SN pae ot Annexes

1 Magonneric . i 4 Ftudes

CHARPEN

NOTE v Créde o WOL2022 L
2 Blectricité -
0 > TACHE @ VISA émis le 17/01/2022 sur plan sous-sol
3 Chauffage Plomberie Sai NOTE *
Pomberie Robert ; 4 Chantier
x 2% Préva nwwwan 1802 Reel om0

4 Menuiserie intérieur
MENUISERIE ALU MIRCIT M *

Prévoir de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture quand
I'entreprise Charpente Couverture Porter aura fini le placo

5 Serrurerie
MENUISERIE ALL MIROST A

Crdde e 28012022 Ragppel 1+
& Pebnture
JEAN RICHAID PEINTUNE

7 Charpente ¢
CHARPENTE COLOVERTURE |

6 - JEAN RICHARD PEINTURE - Peinture :
Etudes

28/01/2022 -VISA émis le 1?}01}21]@ plan sous-sol
Chantier

Cette section du compte-rendu est divisée en
autant de sous-onglets qu’il y a de
prestataires auxquels ont été affectés des
lots.

Ces notes se retrouvent dans la section
« Suivi par lot » du compte-rendu PDF, par
entreprise.

PM

Début : 02/02/2022

28012022 -Prévoir de repasser dans le Hall RDC pour refaire peinture guand l'entreprise Début : 310172022 25

Charpente Couverture Porter aura fini le placo

Script .{.q)'r.' 30
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Fin: 11/02/2022

Rappel 1
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Annexes

0 Cette section du compte-rendu permet
= , d’insérer des annexes au format image ou
© Demo n°1 - L'Oguste PDF a l'aide de I'élément « Photo ». Ces

annexes peuvent également étre groupées en
v utilisant I'élément « Titre ».
Mdmecss Crédele | 012022

Merci de prendre en compte I'annexe “XXX"

Ces annexes se retrouvent dans la section
« Annexes » du compte-rendu PDF.

SUPPRESSION

9 - ANNEXES DATES PREVUES
Merci de prendre en compte I'annexe "XXX"
> s
l/ \. “ §0'9 Q
\ e 22 2722777277,
\

T
=z

So mlg

WSty

Script .{.q)'r.' 30
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Notes libres

Le module « Notes libres » permet de saisir toutes vos notes rapidement au sein d’'une méme section et de les affecter ensuite, a I'issu des échanges, aux intervenants/prestataires cibles.

Les notes libres sont applicables dans tous les modules liés a la gestion des non-conformités (gestion des non-conformités, livraison, compte-rendu et grille de cotation).

® Notes libres

4 Cusre 7o l
/
o 2 s wwes
m 5 signadement casse | dvier cissd (-'_‘..
.

5 | nrme electngue 3 poses

.
- # HHoraves l

Horares chanter exeptionnel e 01/11

Cliquer sur I'icone « Notes
libres ».

L'interface « Notes libres »
vous permet de saisir
rapidement toutes vos
notes.

= |prise dlectrique & poser

Retrouver les notes
saisies dans l'onglet
latéral de I'application
nommé « Notes libres ».

Glisser/déposer la note
dans le compte-rendu.

wown( T |sus

La note est envoyée dans
I’espace correspondant a
I'intervenant/prestataire choisi. A

® Compte-rendu de réunion n*16 du chantier Formation Cliquer sur I'icbne

« Fleche » a droite des
notes saisies pour accéder a
I'interface d’affectation des
notes aux
intervenants/prestataires

cibles.

7 Les notes libres sont

signalement ST automatiquement envoyées
en bas de page, apres les notes
) existantes dans |'espace

| PR correspondant a

poser I'intervenant/prestataire choisi.
Vous pouvez les déplacer et
réorganiser vos notes par

simple glisser-déposer.

= |casse : évier
[y

Cliquer sur I'intervenant ou
le prestataire a qui
attribuer la note puis
cliquer sur « Envoyer et
supprimer la note libre»

Les nouvelles notes

apparaissent en gras dans le

compte-rendu tandis que les

5 ,I:.____{_Q)wr_-:c notes urgentes apparaissent en
rouge.

Votre note sera
automatiquement
supprimée du module
« Notes libres ».

32
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Importer une note Dans le compte-rendu — Requiert une connexion internet

@© Compte-rendu de réunion n°1 - Altrais

(& Notes libres

Cliquez sur
haut a droite de I'écran

ST1 - PLOMBERIE _ g 4 |Points d'attention
AURAY PLOMBERIE

Rappei2  + | Créde i 20/10/2021 g e ot [
512 - MACONNERIE - ‘ - FAE - X
MACONNERIE ERIC FOUR TE Attention aux matériaux dans | Pow le | 28102021 La vue Web apparait
la zone de stockage. Trop
R ' souvent posés a Les gravats nee Sélectionnez le contenu souhaité et cliquez
& ' ' pas blen positio 4 2
. I'emplacement d'autres lots. SOt 16 DO0tE it o sur la coche
Déplacer ses éléments.

Une fenétre s’affiche et vous permet ‘intégrer
la note dans I'onglet “Suivi par lot” ou
“Coordination”

SOMENCOLLER % Lensemble du texte choisi et la / les photos

1 points dattention ! sont importés
=

110200 O

jLes gravats ne sont pas bien positionnés sur la porte|
ouest

Quand vous faites I'import depuis 'onglet

« Général », la note s’integrera
automatiquement en bas de la page de notes
de la section dans laquelle vous vous trouvez
(Exemple : Sections « Photos », ou

« Remarques TCE »)

Script .{.q)'r.' 30
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Nouvelle réunion

® Demo n°1 - L'Oguste

ntormations Réunion du jour

Numéro de CR | 1

Date 28/01/2022

Prochaine réunion

Date 04/02/2022 2 | A définir
Heure 08:00®

Lieu Sur le chantier

Ordre du jour

Délai d'acceptation

Delai jours

Script .{.q)'r.' 30
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Cliquer sur « Valider »

Dans la section « réunion », la date de la
prochaine réunion devient la date de la réunion
du jour, le numéro du proces verbal est
incrémenté et les indicateurs de convocation
sont mis a jour.
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Export du compte-rendu - Général

La premiére partie de la fenétre de
paramétrage des rapports de non-conformités
® Compte-rendu de réunion n°4 - Chantier test permet de sélectionner :
Wewrvon po
~;— -+ Le format = Word, PDF
Q * Letype =» Complet et/ou par entreprise

et/ou par role/lot

Géndral

Format Type

@\\‘old
Quand une partie de la fenétre de paramétrage
est fermée, un résumé des choix est affiché a
Mise en forme I"utilisateur

Documents annexes

5 r|:'..'.{.(")'r.'ic
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Export du compte-rendu — Mise en forme v

La deuxieme partie de la fenétre de paramétrage
des rapports permet de sélectionner :

Rapport

Mise en forme
Mise en page Sections

D Sauts de page @ Page de garde
(E Sections vides [Zl Prochaine réunion
E Présences
E] Général
El Coordination

@ Suiwi par lot
1 E Annexes 2

Coordination

E] Entreprise E Convocation N+1
E] Adresse [zl Diffusion

[E Représentant E Pénalités contact
@ Téléphone [)g Effectif entreprise

E] Convoqué E(] Pénalitds entreprise

E Présent

Annexes
D Numéro de CR

[ crece e

] Dates nrévies

Propriétés Script&Go 2019 — Tous droits réservés

Lots

E Entreprise
E Adresse

Qualité des images

Originale
Automatique

Faible

3

E Présent

E] Convocation N+1

[Z] Diffusion

E Représentant E Pénalités contact
@ Téléphone

[E Convoqué

Taches et notes

@ Taches a faire
E Taches en cours

E Thaches faites
E Note

Général
E Numéro de CR
[Z] Créde le

[ZI Dates prévues

[)3 Efectif entreprise [E Statut
E Pénalités entreprise

E Couleur

Coordination

E Numéro de CR
IZ] Créde le

E(] Dates prévues
@ Statut

E Couleur

Suivi per lot
E Numéro de CR
[X] créée le
@ Dates prévues
@ Statut
@ Couleur

5

Mise en page : sauts de page entre les
entreprises et les sections

Sections : permet d’exporter ou non certaines
sections du compte-rendu (page de garde,
intervenants, onglet « général », onglet

« coordination », onglet « suivi par lot » ou onglet
« annexes »

Qualité des images : ce parameétre permet de
controler la qualité des images dans le rapport

pour permettre de réduire les temps d'export et
la taille des fichiers :

Originale : les images sont exportées dans leur
qualité originale

Automatique : les images sont redimensionnées
pour correspondre a leur taille dans le rapport
Faible : les images sont redimensionnées pour
correspondre a leur taille dans le rapport et
compressées

Statut des taches et notes : permet de filtrer les
notes et taches a exporter en fonction de leur
statut

Colonnes : permet de paramétrer les colonnes
exportées des différentes sections




Export du compte-rendu — Documents annexes

® Compte-rendu de réunion n°13 du chantier Immeuble
T

Ragport

Guneral
Informations

Mise en forme
Présences - Intervenant

Présances - Prestataires

Disciiments anneoed 1
4

Ajouber w

Script _{_Q)"'r_- 30
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Longlet « Documents Annexes » permet
d’annexer des fichiers depuis votre disque ou
depuis le module de GED.

Si vous disposez de Microsoft Project, il vous
sera possible (en plus des annexes PDF du
disque de la GED) d'annexer un fichier Microsoft
Project (.mpp), Excel et Word.

Vous pouvez également réordonner les annexes
en effectuant un glisser/déposer.

Cliquer sur ok

Une fois la génération du compte-rendu
terminée, un message « La génération des
rapports est terminée » s’affiche.

Des cases a cocher proposent :

» d’envoyer le rapport par email

» d’ajouter les documents dans la partie
« Documents » du chantier

» d’ouvrir les fichiers générés
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Nouvelle réunion

Une fois 'export terminé, le message « Etes-
vous slir de vouloir commencer le rapport
suivant ? » apparait.

® Demo n°1 - L'Oguste

Informations Réunion du Jjour

A Si vous ne cochez pas « Conserver les notes

« faites » », les données du rapport ayant été
Date 28/01/2022 notées *,E?,-} sont supprimées définitivement de
I'application. Pour retrouver ces notes, seuls les
comptes rendus PDF font foi. Par sécurité, lors
du passage a une nouvelle réunion, un rapport
PDF est directement généré et est sauvegardé a

Numéro de CR | 1

Prochaine réunion

Date 04/02/2022 R B

Heure I'adresse de votre dossier d’export
(Parameétres/Général/Dossier d’export).

Lieu

Ordre du jour

Délai d'acceptation

Delai jours

Script .{.q)'r.' 30
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Export du compte-rendu — Sauvegarde des parametres v

Loption sauvegarde permet d’enregistrer les
® Compte-rendu de réunion n°6 - Formation parametres du compte-rendu comme modele
d’options. Cette option permet d’éviter de
| devoir paramétrer les options d’export a chaque
Moo B oo , nouveau compte-rendu.

2 Plomberse . PO
et Goneral

3 Hoctricté Saisie du nom du modele d’options.

Mise en forme
Mise en page Sections Qualité des images
£ Sautsdopage Oy m E] Fage e garde Originale . . .
§ Menniserie taatrieure [X] incorvenante Pour charger un modele d’options, cliquer sur
(] e otk I'icdne correspondante. Les différents modéles

& Mensiserie Entérieure Encegistrer Je modede d'options X

LVt apparaissent. Cliquer sur le nom du modele

S 2 I pour que celui-i soit appliqué.

Ir
E \
by
E\"rmuy.-uh- 1 [3] comocation N+
E] Dtusion E] Didfusion
E} EHocte
E] Pénalités

dey

Documents annexes

Rapport

.. Modéle 1
Général Beld

Mise en forme

Documents annexes
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Compte-rendu PDF

B T QA e Ve wan
™)
S Vetw How
Adesca s Cramar :"_": R NN el @t e Aste
Tenre i
e TGETI
Compte-rendu de réunion n*3 du 22/06/2022 - S25
Daze de la prochaine Teunvon e meiced 29,/06/2007 & 08 00, sur ie cChantier
Objet Ge ln prochane munion  Avencde 0u chantier WL JIUPNNEI Thew & fre (:J e Arasm I
Frésmce Jamcndie Aot i TIONGy (- L Smbavy
CRIFL MU Thehe oo Caun
w whar INTRER L =) REPRESENTANT MANUM O At One B : : ” ——’7
Skvscrape Y s ey = > c| /
. yb(.l‘dl er s Ry M— —— ——— | < ot . G
Qual de Serbie o dill e - — € sl * /'—’
59006 Lyon p = e - < : o
-~ » * or W
Lompte-l‘endu de reunionn 3 wor s somwT SEPREICT TOLRAR/ O AN Ot B T : - O N1 JRLDNISEE Tk e ":‘x: Olioe: SWGRES
y i o | e . S g T W1 | AT e aptie dhers v O3 W2 BT
o——
3 . - - . ¢ - — 3| st | Deoveisse | e e ] < .'. ‘:::- s A s ohia b P —— K inee
Prochaine réunion le mercredi 29/06/2022 e ) gl = e S A = e — Sl
"1 0800 = i | e 60 (ot eaeme - L':. x T VOIS -Lne awvelie tiche 3jostee San b O W) bt Ly Avaam
Z . S ELOIGE A st (3 44 CF 4] o e

Litpeods O 0t 2ol § e nhumson - Cve 1 Comvicend 4 e grochate shandon - P : it - A - Abwent - 1 - Dacowd 85 - Diuioo -
IV ENe¥ S fa servaton < oo B vt Soviet « P 34 Pinaltt stvepes

O N2 | L5062 acte

RN 130052 Althe ™ H
3 - SANTL IYGIENE, SECUmITE Dares senes wATuY
e

N 15463820 aste

ORI LSO Nt A aani | |
A0 PSS

i - ~ ~o

3 - INTEMPLES ean r—
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Creation d’'un modele
~v de compte-rendu




Création d’un modeéele de compte-rendu 1/2

B
3
3

1

1

Dans le gestionnaire du référentiel, cliquer
sur « Modeles de compte-rendu » pour
créer un nouveau modele

3

© Gestion des modéles de compte-rendu

e Cliquer sur « Ajouter un modeéle » et
remplir le nom du nouveau modéle

M

Modéle chanter 2

Modse 10ut chanttun

Nouveau modele de compte rendu x

‘ Nom [

5 'I['..'if.(’l)-'l'.':x:
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Création d’un modeéele de compte-rendu 2/2

®© Demo n°1 - L'Oguste

Batiment 1
~ Crésde e {02022

Plan RDC

v Créée Je 28/01/2022

Photo fagade

Script _{_Q)"'r_- 30
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Sélectionner I'onglet a modifier

Glisser/déposer un élément pour I'ajouter a
votre modeéle

Pour éditer et personnaliser les onglets a
afficher, se reporter a la partie « Mode
édition »
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Restriction d’acces aux modeles de compte-rendu

Il est possible de n’autoriser que certains utilisateurs a pouvoir modifier les
modeéles de compte-rendu. Seul le ou les administrateurs ont acces a cette

] L Sélectionner le modele pour appliquer la
fonctionnalité

restriction d’acces

®© Gestion des modeles de compte-rendu . . s
Cliquez sur le bouton « restreindre I'accés »

Sélectionnez les seuls utilisateurs (hors

administrateurs) autorisés a modifier ces
modeles. Utilisez la barre de recherche si
vous disposez de beaucoup d’utilisateurs.

Une fois la restriction apportée au modele de
compte-rendu, un cadenas sera affiché
dessus pour signifier qu’il dispose d’une

Rapport d'avancement restriction d’acces.

=

Hasith and salety

Script _{_Q)"'r_- 30
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Imaginons ensemble vos
solutions de mobilité sur tablette

Script&Go
43 Square de la Mettrie — 35700 Rennes
02 3096 20 60
batiscript@scriptandgo.com
www.batiscript.com

Rejoigne



https://www.facebook.com/scriptandgo
https://twitter.com/Scriptandgo
http://www.youtube.com/user/ScriptAndGo

